


Bienvenue dans votre Espace Employeur!

Nous sommes ravis de vous accueillir dans notre Espace
Employeur, une plateforme en ligne congue pour simplifier la
gestion de vos ressources humaines et faciliter les
interactions avec notre mutuelle.

Ce livret d’accueil vise a vous familiariser avec les
fonctionnalités de notre plateforme ainsi que les modalités
de votre premiere connexion.

Fonctionnalités de I'Espace Employeur:

 Gestion des salariés : consultez facilement et mettez a jour
les informations de vos employés, y compris les
coordonnées, les informations contractuelles.

* Les cotisations : suivez le versement de vos cotisations
précisément, par type de contrat, mois par mois, etc.

 Déclarations et documents administratifs : accédez a tous
les documents administratifs nécessaires, tels que les
contrats, de maniere sécurisée et organisée.

» Tableau de bord entreprise : modifiez les informations
relatives a votre entreprise (RIB, etc.)
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CONNECTEZ VOUS A VOTRE ESPACE EMPLOYEUR

Activer votre compte

* Vousrecevez un email qui contient un lien pour activer votre espace
employeur

* Attention, ce lien est valable 48h. Passé ce délai, vous devrez contacter votre
conseiller MMJ au téléphone pour recevoir un nouveau lien d’activation

Votre 1 connexion

* Rendez-vous sur espace-rh@mmj.fr

* Renseignez votre login (votre email) et votre mot de passe

Mot de passe oublié

* Vous pouvez demander la réinitialisation de votre mot de passe en cliquant
sur ‘Mot de passe oublié¢’

* Vous recevrez un mail avec un lien unique valable quelques minutes
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VOTRE ESPACE EMPLOYEUR

> La page d’accueil de ’espace employeur propose une vue synthétique des
derniers mouvements des salariees et des dernieres demandes

mmj‘ Mon espace entreprise
Nom de Les derniers mouvements de saluriéso Accéder a l'annuaire de salariés
@ 'entreprise -
pace entreg Numéro assuré Nom Prénom Population Coliege Statut
[ L'espace accueil 77218 TECHER Albert Actifs Toute population Actif @

& Les salariés
B Les contrats 77228 CHABOT Mathieu Actifs Toute population Actif ©@
&2 Les demandes

B Les documents 77230 PERSEGOL Fabienne Actifs Toute population Actif @

Les dernieres demandes Voir toutes les demandes

Actuellement nous ne trouvons aucune demande

€ Lesderniers éléments actualisés sont directement accessibles en page
d’accueil

€~ Lanavigation a gauche permet d’accéder aux différentes ruburiques
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VOS SALARIES

> Vous disposez d’une vue d’ensemble des salariés de votre entreprise

Ajouter un salari

-
mmJ Les salariés
Nom de
(3] Fentreprise - Rechercher un salarié -
5
[ ]
[ ]
_ : Numéro assuré & Nom 3 Prénom 3 Population £ College 3 Statut §
[ ]
& Les salariés "
B [ ]
n 77218 TECHER Albert Actifs Toute population Actif @
I = -
n n
I o -
» 77228 CHABOT Mathieu Actifs Toute population Actif @ :
I : .
. L]
: n
» 77230 PERSEGOL Fabienne Actifs Toute population Actif @ :
[ ]
]
- N
s [ ]
) 77231 BARRE Pascal Actifs Toute population Actif @ ..
. "
» L]
o -
: 77232 GUERRAH Afifa Actifs Toute population Actif @
[} R
L ] L4
] L J
: 77234 GAILLARD Lucie Actifs Toute population Actif : @
[ ] [ ]
[ ] ]
] ]
: 77248 DUPONT Julien Actifs Toute population Actif .' @
[ ] [ ]
[ ] ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
[ ] [ ]
]
[ ]
-
[ ]
.'

n
Les salariés

n
n
RechercYun salarié
statut Recherche avancée ~ . .
©- En cliquant sur ce picto,
vous pouvez visualiser

Nom Prénom
\/ Q Entrez un nom \\ [ Q Entrez un prénom ] \( Choisissez un statut v |
la fiche du collaborateur

Statut

Numeéro assuré £ Nom Prénom J Population $ College T
TECHER Albert Actifs Toute population Actif ©

77218

€)- Vous disposez d’options de recherche avancée
. &
pour trouver un salarie
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LA FICHE D'UN SALARIE

> Des informations détaillées pour chaque salarié

.

mmf

Nom de

& I'entreprise

& Les salariés

)~ Vous pouvez télécharger la carte de tiers payant du collaborateur

© - Les éventuels bénéficiaires sont indiqués ici

< Retour

77218 [ En cours

TECHER Albert
40ct. 1978

Numéro sécu

Caisse / Centre : 01-841-000
CPAM DU VAUCLUSE

Liste des bénéficiaires
Aucun benefi:iuiree

Liste des adhésions

Numero de

Population

contrat

OPTIMAD0QQ26 Actifs

TEMIO00020 Actifs

B techerg4@gmail.com

%,

© 19 AVENUE DES CROISIERS

College

Toute
population

Toute
population

Garantie santé

MMJ - Optima - HOSPI, MMJ -
Optima - SUP

MMJ-Collectif - Niveau 3
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AFFILIATION & RADIATION

L'affiliation a la garantie souscrite est obligatoire pour vos salariés, sauf cas de dispenses.

Vous devez remettre a vos salariés un bulletin individuel d’affiliation sur lequel ils
inscrivent leurs ayants droit. En cas de modification de leur situation familiale (mariage,
naissance, changement d’adresse...), vos salariés doivent en informer la MMJ en envoyant
les justificatifs correspondants.

mmj

Nom de
Fentreprise

3]

& Les salariés

mmf

EROS SECURITY
() 8424887440033 ~
Espace entreprise

AFFILIATION

Les salariés
- Rechercher un salarié

Numéro as

77218 TECHER Albert Actifs

77228 CHABOT Mathieu Actifs

Nouvelle demande d'gjout d'un salarié

.
Res®

Compléter le formulaire

Informations sur le salarié

Stout Dote dentrée

=) (ammaaan & |

College

("Chotsissez une popuiotion = | [ Choisssez un collge A

.
“

Nouvelle demande .‘

- * ©> Rendez-vous
. dans la rubrique
‘Mes demandes’

Ajouter un salarié
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,ss*** RADIATION

Cliquer sur
;‘ T
. ‘Ajouter un
P - o &
K salarie
L
n 3 College $ & Statut $
]
n
Toute pofilation Actif ©
|
L
L
Toute. Mpulation Actif ©
L 4
‘0
*
‘$
*

Pour procéder a laffiliation et a la
modification de vos salariés, vous devez
pour cela saisir un formulaire comprenant
les informations suivantes :

* Informations du salarié
 Adresse postale de votre salarié

« Coordonnées médiatiques de votre
salarié (mail, téléphone)

® > Valider

) Nouvelle demande

Choisissez :
Théme = Gestion
des salariés
Motif = Retirer un

= £
DCHICTICidirc




LES CONTRATS & COTISATIONS

Reglement des cotisations

* Les cotisations sont dues a compter du ler jour du mois d’entrée en vigueur de la garantie.

* Les cotisations cessent d’étre dues a la fin du mois de la cessation d’affiliation.

» Lappel de cotisations est effectué trimestriellement a terme échu par la MMJ.

* Les cotisations d’un salarié sont proratisées conformément a sa entrée dans ’entreprise

» Vous devez prélever la part de cotisation due par votre salarié, 'indiquer sur son bulletin
de salaire et y faire apparaitre la part employeur.

* Vous étes seul responsable du versement de ces cotisations, ainsi que la part de
cotisations due au titre de 'Employeur.

Les avantages sociaux et fiscaux pour U’entreprise

Lemployeur qui participe au financement de la complémentaire santé d’entreprise
obligatoire pour ses salariés, bénéficie d’avantages fiscaux et d’exonérations sur le montant
de sa participation, comme la déductibilité des cotisations.

Les contributions de ’employeur sont exonérées de charges sociales dans une certaine
limite pour chaque salarié. Elles restent cependant soumises a la CSG et a la CRDS ainsi qu’au
forfait social pour les entreprises de plus de 9 salariés.

- Vous disposez d’'une vue d’ensemble des différents contrats et options souscrits

mmJ Les contrats
Nom de Nombre d'assurés Nombre de bénéficiaires
[E remreprise - 2 18 2 12
o]
2, Contrat n®CMMJ000015A1 Actif Contrat n°CMMJ00001501 Actif
Actifs Actifs
8 Les contrats 29 L6 Accéder au détail 29 L6 Accéder au détail e

=

B

@- Unrappel du nombre d’assuré principal et de bénéficiaire

©- Pour chaque contrat souscrit, un rappel de nombre de personnes couvertes et
des conditions de participation et un lien vers les informations liées a ce
contrat
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LE DETAIL PAR CONTRAT

.

mmI < Retour oux contrats

Nom de Contrat n°CMMJ000015A1 (Encours

l'entreprise -
E Actifs
Cotisations Adhérents Documents e

Garanties
_ g =
n [
_ Nom de la garantie Nomb;!d'ussurés B Nombre de bénéficiaires
]
” n
v L |
B Les contrats ) N
E MMJ Collectif Y g
'y ]
& ]
& [ ]
* n
*
* [ ]
. . [}
gpuns
ov -
* * n
* L |
4 n
& [ ]
& ]
o ]
Y ]
L 4
N n
N L]
n [ ]
'.
< Retour aux contrats
< Retour
Contrat n°CMMJ000015A1 (En cours
Contrat n°1234567  Actif Mode : Prélevement Actifs
ENSEMBLE_Solaries Période : Mensuel
Goranties Cotisations. Adhérents Documents
JBAN : FR wsee sass ssst sssm w2 _—
Numéroossuré & Nom ¢ Prénom & Population & Colege & stowt &
Cotisations Garantie Bénéficiaires Documents
77218 TECHER Albert Actifs Toute population Actif ®
Mol Année Cotisations appelées Cotisations payées Solde & régler . chngor [ ctits Toute population T ©
Tous - Tos v
7230 PERSEGOL Fabienne Actifs Toute population Actif ®
Décembre 2023 235650 € 000€ 235650 €
77231 BARRE Poscal Actifs Toute population Actif @
Novembre 2023 235650 € 235650 € 000€ 7232 GUERRAH Affa Actifs Toute population Actif ©
77234 GAILLARD Lucie Actifs Toute population Actif @
Octobre 2023 235650 € 235650 € 000€
Septembre 2023 2356,50 € 2356,50 € 0,00€

_ _ ©> Vous acgédez alaliste des
' ' ‘ employés souscrivant a ce contrat

Juillet 2023 235650 € 235650 € 0,00€

10 résultats sur 35

=2 Q > Vous consultez la documentation
(tableaux de garanties, etc.)

@~ Vousdisposez d’une vue
synthétique des cotisations
mensuelles selon le contrat
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> Vous disposez d’une vue d’ensemble des demandes effectuées

Recherche des demandes

ndes

(s s o

o Actuellement nous ne trouvons aucune demandk

T *
mmf Nouvelle demande **
<&
L4
Nom de L
@ rentreprise - o8 0 L

e entreprise L/

X L]

Ajouter un salarié N

L

« p— :
. _ Theme de demande ..
- n

Motif de lo demande
& Les demandes
° I
Wotre commentaire
[ vorre texte el
s
[ & Importer un document ]
Annuler

LES DOCUMENTS

> Vous disposez d’une vue d’ensemble des documents recus ou envoyés

[ Les documents

Mes documents

@~ Laliste des derniers

documents
échangés

©> Pratique, un accés
rapide pour Ajouter un

salarié

> Des option;

Filtrar mes documents
D : Ay Tag
| [ Tous

_ de recherche
- avancee

| | JJ/MM/AAAA

Réinitioliser les filtres Valider

[ Ju/MM/aAAA

E ( Trensmis Recu )

Aucun document ne correspond & votre recherche
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INFOS PRATIQUES POUR VOS SALARIES

Vos salariés dispose d’un espace perso leur
permettant de faire une demande:

* Dechangement d’adresse

» Dechangement de situation familiale
* D’ajout ou modification de RIB

* D'ajout de bénéficiaire
 Deradiation de bénéficiaire .
« D’édition de carte TP 4

* Dedevis prestations
* Dechangement de caisse Assurance maladie

» Dechangements d’options

* De contact

Votre collaborateur regoit un

* D’un acces aux services MMJ mail d’activation de son espace
adhérent valable 48h

Chaque salarié recoit une
carte tiers-payant permettant
la dispense d’avance de frais
médicaux par voie postale. La
carte mutuelle est aussi
disponible sur I'espace perso.

BESOIN D’UNE
SURCOMPLEMENTAIRE ?
Vos salariés ont la
possibilité de souscrire a
une surcomplémentaire.

Contacter la MMJ
au 014476 66 77
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DES QUESTIONS?
CONTACTEL NOS EQUIPES

S N A

MM]J- 46 rue du Ressort 014476 66 77 espace-rh.mmj.fr

63967 Clermont-Ferrand du lundi au vendredi
de 8h30 a 18h

Suivez-nous ! ﬁ m mmj.Tr

Mutuelle MMJ - 53 rue de Rivoli - 75038 Paris cedex 01

Mutuelle du Ministére de la Justice (MM}, mutuelle soumise aux dispositions du livre Il du code da la mutualité,
immatricul2e au répertoire Sirene sous le N* Siren 775 657 521
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